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Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом РФ «Об акционерных обществах» и Уставом ОАО «Ликеро-водочный завод «Хабаровский» (в дальнейшем Общество) определяет порядок деятельности счетной комиссии Общества.

1. Общие положения

1.1. Счетная комиссия является независимым постоянно действующим рабочим органом общего собрания акционеров Общества.
1.2. В своей деятельности ревизионная комиссия руководствуется законодательством РФ, Уставом Общества и настоящим Положением.

1.3. Компетенция счетной комиссии определяется Федеральным законом РФ «Об акционерных обществах», а также Уставом Общества.
1.4. Порядок деятельности счетной комиссии определяется настоящим Положением.
2. Состав счетной комиссии

2.1. Количественный и персональный состав счетной комиссии утверждается по предложению Совета директоров Общества общим собранием акционеров.

2.2. Счетная комиссия избирается в количестве 5 (пяти) человек.

2.3. Членами счетной комиссии Общества могут быть только физические лица, в том числе и не являющиеся акционерами Общества. 

2.4. В счетную комиссию Общества не могут входить члены Совета директоров, Генеральный директор Общества, члены ревизионной комиссии, а также кандидаты выдвигаемые в органы управления Общества и кандидаты, предложенные для избрания на должность Генерального директора, а равно представители указанных лиц.

2.5. Счетная комиссия избирается годовым общим собранием акционеров сроком на три года.

2.6.Если в течение года после избрания счетной комиссии количественный состав членов счетной комиссии составил менее половины от числа избранных членов счетной комиссии, члены счетной комиссии должны быть доизбраны на внеочередном собрании акционеров.

2.7. Срок проведения собрания, указанного в п.2.6. настоящего Положения, не может составлять более 3 месяцев с даты наступления оснований, указанных в п.2.6. настоящего Положения.

2.8. Доизбранные в соответствии с п.2.6. настоящего Положения члены счетной комиссии исполняют свои полномочия до годового общего собрания акционеров.

2.9.Если утверждение счетной комиссии на годовом собрании акционеров по каким-либо причинам не состоялось, полномочия счетной комиссии сохраняются до проведения общего собрания акционеров, на котором будет избран новый состав счетной комиссии Общества.

2.10.В случае, если срок полномочий счетной комиссии истек либо количество ее членов стало менее трех, а также в случае явки для исполнения своих обязанностей менее трех членов счетной комиссии для осуществления функций счетной комиссии может быть привлечен регистратор.

2.11.Полномочия лица, выдвинутого кандидатом в орган управления Общества или на должность Генерального директора, приостанавливаются до подведения итогов голосования по вопросу о выборах в соответствующий орган.

2.12. Счетная комиссия из своего состава выбирает председателя и секретаря.

2.13. Полномочия Председателя и секретаря счетной комиссии могут быть досрочно прекращены счетной комиссией большинством голосов членов счетной комиссии, но не ранее чем через месяц после избрания указанных лиц. 

2.14. Выдвижение кандидатов в состав счетной комиссии осуществляется в соответствии с Уставом Общества и Положением об общем собрании акционеров Общества.

2.15. Полномочия отдельных членов счетной комиссии или всего ее состава могут быть досрочно прекращены решением общего собрания акционеров.
3. Функции счетной комиссии

3.1. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:

· проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в общем собрании акционеров;

· определяет наличие кворума общего собрания акционеров;

· выдает лицу, зарегистрировавшемуся для участия в собрании, под роспись материалы, подлежащие раздаче участникам собрания;
· разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на общем собрании акционеров;

· разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

· обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании;

· рассматривает жалобы и протесты по процедуре регистрации и голосования;

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования на общем собрании акционеров;

· регистрирует бюллетени для голосования, поступившие в общества;

· ведет учет доверенностей;

· составляет протокол об итогах голосования;

· опечатывает и передает в архив бюллетени для голосования;

· ведет архив документов общего собрания акционеров, включая бюллетеней для голосования.

3.2. Счетная комиссия ведет журналы:

· регистрации участников собрания;

· учета доверенностей и иных документов, подтверждающих право участника собрания участвовать в собрании.

Счетная комиссия вправе по собственной инициативе вести и другие регистрационные формы и журналы.
4. ПРОТОКОЛЫ

4.1. По итогам регистрации участников собрания акционеров счетная комиссия оформляет протокол, в котором указываются:

· полное фирменное наименование общества;

· вид собрания;

· для внеочередного общего собрания акционеров – инициаторы его проведения;

· форма проведения собрания;

· дата проведения общего собрания акционеров;

· время проведения общего собрания акционеров;

· время начала регистрации участников собрания;

· время окончания регистрации участников собрания;

· место проведения общего собрания акционеров;

· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· повестка дня общего собрания акционеров;

· голосующие акции общества, учитываемые при определения кворума по вопросу, поставленному на голосование;

· число лиц, зарегистрированных для участия в общем собрании акционеров и количество принадлежащих им голосующих акций Общества;

· число бюллетеней для голосования, полученных Обществом не позднее чем за день до даты проведения общего собрания акционеров в очной форме и количество голосующих акций Общества, представленных данными бюллетенями;

· количество бюллетеней, выданных при регистрации участников собрания;

· кворум по каждому вопросу, поставленному на голосование;

· число полученных доверенностей (их копий);

· дата составления протокола.

К протоколу прилагаются письменные жалобы и заявления по процедуре регистрации.

4.2. Протокол по итогам регистрации составляется только при проведении собрания в очной форме.
4.3. По итогам голосования счётная комиссия общего собрания акционеров составляет протокол об итогах голосования, подписываемый её членами. 

4.4. Протокол составляется не позднее пятнадцати дней после закрытия общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования.

4.5. В протоколе по итогам голосования указываются следующие сведения:

· полное фирменное наименование общества;

· вид собрания;

· для внеочередного общего собрания акционеров – инициаторы его проведения;

· форма проведения собрания;

· дата проведения общего собрания акционеров;

· время проведения общего собрания акционеров;

· место проведения общего собрания акционеров;

· повестка дня общего собрания акционеров и варианты решений по каждому вопросу повестки дня;

· общее количество голосующих акции общества, предоставляющих право голоса по вопросу  повестки дня (определяется по списку лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров);

· общее количество голосующих акции общества, предоставляющих право голоса по вопросу  повестки дня лицам, участвующим в общем собрании акционеров (определяется по журналу регистрации участников);

· число бюллетеней признанных недействительными с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

· число бюллетеней, учитываемых при подведении итогов голосования по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

· число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, с указанием вариантов голосования «ЗА», «ПРОТИВ», «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» (в абсолютных и относительных показателях);

· констатация факта принятия или не принятия решения по вопросу повестки дня;

· формулировка принятого решения по итогам голосования;

· при избрании органов Общества: указание кандидатуры и количества поданных голосов в абсолютных и относительных показателях с указанием вариантов голосования, а также констатация факта состоялись выборы или нет.

·  дата составления протокола.

4.6. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу общего собрания акционеров.

4.7. Протокол об итогах голосования составляется в двух экземплярах.

4.8. Протоколы об итогах голосования особым решением общего собрания акционеров не утверждаются. Решение общего собрания по вопросу, поставленному на голосование считается принятым (не принятым) непосредственно после составления счетной комиссией протокола по итогам голосования.

4.9. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются счётной комиссией  и круглой печатью Общества и сдаются в архив Общества на хранение.
5. ЗАСЕДАНИЯ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
5.1. Все вопросы, связанные с осуществляемыми счетной комиссией полномочиями и вытекающие из них, в том числе рассмотрение жалоб и протестов, решаются счетной комиссией на её заседаниях.

5.2. Заседания счетной комиссии созываются председателем счетной комиссии по мере необходимости, а также для подведения итогов голосования на общих собраниях акционеров.

5.3. Любой член счетной комиссии вправе требовать незамедлительного созыва заседания счетной комиссии, если им будут выявлены нарушения, требующие принятия решения счетной комиссией. Такое требование подается в письменной форме на имя Председателя счетной комиссии. 

5.4. Председатель счетной комиссии обязан в течение 1 дня с момента получения требования, указанного в п.5.3. настоящего Положения, рассмотреть его и принять по нему решение.

5.5. Заседания счетной комиссии проводятся в очной форме. Проведение заседаний счетной комиссии в заочной форме не допускается.

5.6. Запрещается передача права голоса на заседании счетной комиссии другим лицам, а равно участие члена счетной комиссии в её заседаниях через представителя.

5.7. Заседания счетной комиссии правомочно, если присутствует более половины избранных членов счетной комиссии. 

5.8. При решении вопроса о наличии кворума на заседании счетной комиссии не учитываются члены счетной комиссии, чьи полномочия приостановлены или (и) досрочно прекращены.

5.9. При решении вопросов каждый член комиссии обладает одним голосом. 

5.10. Решения комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии поднятием руки.

5.11. При равенстве голосов решающим считается голос председателя комиссии.

5.12. Члены комиссии в случае своего несогласия с решением комиссии вправе требовать записи в протоколе заседания особого мнения и довести его до сведения общего собрания акционеров.

6. ВОЗНАГРАЖДЕНИЯ И КОМПЕНСАЦИИ

6.1. По решению общего собрания акционеров членам комиссии в период исполнения ими своих обязанностей могут выплачиваться вознаграждения и (или) компенсироваться расходы, связанные с исполнением ими своих обязанностей. Размеры таких вознаграждений и компенсаций устанавливаются решением общего собрания акционеров по предложению Совета директоров Общества.

6.2. Вознаграждения (компенсации) не выплачиваются членам комиссии отсутствовавшим на половине и более её заседаний за финансовый год Общества и (или) не принимавшим участие в её работе.
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