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	АНКЕТА 

ПРЕТЕНДЕНТА НА ДОЛЖНОСТЬ

«__________________________________________________»

должность по штатному расписанию 
	фото

4х6




«_____» ______________200__ года

	№ п/п
	Вопросы анкеты
	Ответ претендента

	1. 
	Фамилия 
	

	
	Имя 
	

	
	Отчество 
	

	2. 
	Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине
	

	3. 
	Год, число и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика)


	

	4. 
	Гражданство (если изменяли, то укажите когда и по какой причине)
	

	5. 
	Профессиональное образование. Когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов. Специальность по диплому. Квалификация по диплому.


	

	6. 
	Ученая степень, учебное звание, когда присвоены, номера дипломов


	

	7. 
	Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и можете объясняться, владеете свободно)


	

	8. 
	Были ли Вы и Ваши близкие родственники судимы, когда и за что (статья УК)


	

	9. 
	Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.)

	Число, месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации предприятия (независимо от форм собственности)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	поступления
	увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	10. 
	Ваши близкие родственники (мать, отец, братья сестры, дети, муж (жена), в том числе бывшие)

	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы, должность и адрес организации
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	* Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, то необходимо указать их прежние фамилии, имена, отчества.

	11. 
	Имеются ли у Вас или у жены (мужа) родственники, постоянно проживающие за границей (укажите их фамилию, имя, отчество, год рождения, степень родства, местожительства, с какого времени они проживают за границей)  
	

	12. 
	Отношение к военной обязанности, воинское и специальное звание


	

	13. 
	Домашний адрес (адрес регистрации,  фактического проживания), 
Номера телефонов (домашний, сотовый либо иной вид связи)

 
	

	14. 
	Паспорт или документ, его заменяющий (серия, номер, кем и когда выдан)


	

	15. 
	Дополнительные сведения (государственные награды, иные награды и знаки отличия, участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе)

 
	

	16. 
	ИНН
	

	
	№ свидетельства пенсионного страхования (зеленое пластиковое)
	

	
	Полис ОМС
	

	17. 
	Коротко охарактеризуйте свои деловые и личные качества 


	

	
	
	

	
	
	

	18. 
	Сведения о последнем месте работы

	
	Название организации
	

	
	Занимаемая должность
	

	
	Причина увольнения


	

	
	Кем рекомендован на работу (Ф.И.О.), номер контактного телефона, кадровое агентство, нашел (а) самостоятельно и т.п., указать конкретно
	

	19. 
	Иные сведения, сообщенные претендентом о себе (наличие водительского удостоверения (номер, дата выдачи) и личного автотранспорта (марка, гос. номер), опыт работы с ПК, навыки программирования т.п.)
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	20.
	Наличие заграничного паспорта (серия, номер, кем и когда выдан)
	

	21.
	Наличие выписки (справки) о проверке по реестру дисквалифицированных лиц
	

	22.
	Являетесь ли Вы индивидуальным предпринимателем. Владеете ли Вы акциями, долями в уставном капитале юридических лиц. Занимаете ли Вы должность в органах управления какого-либо юридического лица 
	

	23.
	Не уклоняетесь ли Вы от исполнения обязательств, наложенных судом?


	

	
	Флюорография (№, дата прохождения, поликлиника)
	


Соответствие сообщенных о себе сведений в действительности подтверждаю                       

«______» ________________________ 200 ___ года


                ___________________________













подпись претендента     

С проведением в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна)                    

«______» ________________________ 200 ___ года


 
   ___________________________













подпись претендента     

ОТМЕТКИ ЛИЦА, ПРОВЕРЯЮЩЕГО АНКЕТНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Сведения, сообщенные претендентом о себе, соответствуют действительности                         

«______» ________________________ 200 ___ года



   ___________________________












подпись проверяющего лица

ОТМЕТКИ КАДРОВОГО РАБОТНИКА

Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе

«______» ________________________ 200 ___ года



___________________________










              подпись, фамилия работника отдела кадров  

